
学部生・院生・
研究員・教職員

ＳＴＥＰ１

取り寄せたい資料を特定する

ＳＴＥＰ２

本人の認証を行う

ＳＴＥＰ３

受取希望館を選択する

◆予約・取り寄せ申し込みがされている図書
◆視聴覚資料、参考図書、雑誌など

取り寄せできない資料

④「予約・取り寄せ」 ボタンを押す

＜蔵書検索（ＯＰＡＣ）で図書を検索した後に出てくる書誌詳細画面＞

②貸出中でないことを確認する
貸出中の場合は予約の手順を参考にして
予約してください。

③配架場所を確認する
所属キャンパスの図書は
取り寄せできません。

⑤教育・研究システム利用ＩＤ・
パスワードを入力する

⑥「ログイン」 ボタンを押す

⑦受取希望館を選択する

⑧「次へ」 ボタンを押す

①ＯＰＡＣで図書を検索する

対象

関学ＯＰＡＣ 検索

※返却期限の過ぎた図書を持っている場合は
取り寄せできません。

※視聴覚資料（語学CDを除く）、参考図書、
雑誌は貸出返却カウンターで取り寄せ

申し込みをすることが可能です。



蔵書検索（ＯＰＡＣ）の「利用状況の確認」ボタンから取消できます。
なお、資料の状態が「予約配送」となっている場合は、状態を変更できないため、取消できません。

ＳＴＥＰ４

依頼情報を入力する

⑨「取り寄せ依頼を行う」
にチェックを入れる

⑩取り寄せする図書に
チェックを入れる

⑪「申込」 ボタンを押す

ＳＴＥＰ５

取り寄せを確定する
⑫依頼内容を確認し
「決定」 ボタンを押す

取り寄せ後の取消

図書が到着しましたら、
学内のメール
（＠kwansei.ac.jp)にご連絡
いたします。
電話連絡はいたしません
ので、必ず学内のメール
を確認してください。

蔵書検索（ＯＰＡＣ）の
「利用状況の確認」を

参照し、取り寄せた図書
が 『予約棚』 となりました

らご利用いただけます。
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